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Comunicazione n. 390

AL PERSONALE DOCENTE
DI TUTTI I PLESSI

OGGETTO: IMPEGNI DI SETTEMBRE a.s. 2024-2025

LUNEDÌ
02 settembre 2024
dalle ore 7:30 alle ore 12:30
Sede Zangheri

INFANZIA-PRIMARIA-SECONDARIA
Presa di servizio dei nuovi docenti

(vedi circolare n.389)

MARTEDÌ
03 settembre 2024
h. 8:30-9:30
Sede Zangheri

INCONTRO STAFF
(Collaboratore Ds, Responsabili di Plesso, funzioni strumentali in uscita)

MARTEDÌ
03 settembre 2024
Sede rispettivi Plessi

INFANZIA
ATTIVITÀ DI PLESSO
h. 10:00 – 12:00

- Organigramma di plesso.
-Impegni annuali.
-Progetto di plesso.
-Progetti a breve scadenza.
-Definizione orario
provvisorio/definitivo.
-Varie ed eventuali.

PRIMARIA
ATTIVITÀ DI PLESSO
h. 9:30 – 12:30

-Organigramma di plesso.
-Impegni annuali.
- Progetto di plesso.
-Progetti a breve scadenza.
- Definizione orario
provvisorio/definitivo.
-Varie ed eventuali.

SECONDARIA
ATTIVITÀ DI
PLESSO

h. 9:30 – 12:30

-Organigramma di
plesso.
-Impegni annuali.
-Prove d'ingresso e
prove comuni.
-Coordinatori classi
prime.
-Progetti di plesso.
-Progetti a breve
scadenza.
-Organizzazione interna
(comodato libri di testo,
ultimo giorno di scuola,
ultimo giorno di
Carnevale ecc…).
-Varie ed eventuali.
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MERCOLEDÌ
04 settembre 2024
h. 10:00 - 12:00
Sede Zangheri

O.d.G.

1. Approvazione verbale seduta precedente
2. Nomina segretario verbalizzante
3. Accoglienza Docenti neoassunti
4. Nomina tutor docenti neo-immessi
5. Comunicazione nomina Collaboratori del Dirigente Scolastico
6. Organigramma/Funzionigramma 2024/25: individuazione compiti figure di coordinamento

delle attività
7. Funzioni Strumentali al PTOF (art. 33, CCNL 2007): determinazione aree, modalità e tempi di

presentazione delle candidature per le FFSS
8. Atto di indirizzo
9. Scansione anno scolastico (trimestre-pentamestre/ quadrimestre)
10. Proposte progettuali da inserire nel PTOF a breve scadenza ( Es. Buon Vivere, Quartiere in

Festa…)
11. Comunicazioni:

- assegnazione dei docenti ai plessi e alle classi
- calendario scolastico con adattamenti
- orario provvisorio e definitivo
- piano annuale delle attività a.s. 2024-2025

12. Varie ed eventuali

GIOVEDÌ
05 settembre 2024
h. 10:00 – 12:00
Sede rispettivi Plessi

INFANZIA
ATTIVITÀ DI PLESSO

- Organigramma di plesso.
-Definizione orario
provvisorio/definitivo.
-Organizzazione assemblea
con i genitori degli alunni
neo-iscritti.
-Varie ed eventuali.

PRIMARIA
ATTIVITÀ DI PLESSO

-Organigramma di plesso.
-Nuovi ingressi nelle classi.
- Definizione orario
provvisorio/definitivo.
-Organizzazione assemblea con
i genitori degli alunni
neo-iscritti.
-Varie ed eventuali.

SECONDARIA
ATTIVITÀ DI PLESSO

-Organigramma di
plesso.
-Formazione classi
prime e nuovi
ingressi nelle classi
seconde e terze.
- Gestione dei
compiti per casa e
possibili nuovi
moduli organizzativi.
- Gestione
dell’intervallo/i e dei
cambi d’ora.
- Incontro con i genitori
delle classi prime.
-Modalità di svolgimento
dei colloqui settimanali:
eventuali indicazioni per i
genitori.
-Varie ed eventuali.

LUNEDÌ
09 settembre 2024
Sede rispettivi Plessi

INFANZIA
ATTIVITÀ DI PLESSO

h. 9:00 – 11:00

- Proposte progetto di plesso.
- Nuovi ingressi nelle sezioni.
- Varie ed eventuali.

PRIMARIA
ATTIVITÀ DI PLESSO
h. 9:00 – 11:00

-Proposte progetto di plesso.
-Nuovi ingressi nelle classi.
- Varie ed eventuali.

SECONDARIA
CdC classi prime
(conoscenza delle
classi)

- h. 9:00-10:00 I^C
- h. 10:00-11:00 I^D
- h. 11:00-12:00 I^E



MARTEDÌ
10 settembre 2024
Sede rispettivi Plessi

INFANZIA
ATTIVITÀ DI PLESSO

h. 9:00 – 11:00

-Programmazione di sezione.
-Riordino plesso/classe per
accoglienza alunni.
-Varie ed eventuali

PRIMARIA
ATTIVITÀ DI PLESSO
h. 9:00 – 11:00

- Programmazione di classe.
-Riordino plesso/classe per
accoglienza alunni.
-Varie ed eventuali.

SECONDARIA
CdC classi prime
(conoscenza delle
classi)

- h. 9:00-10:00 I^A
- h. 10:00-11:00 I^B

MERCOLEDÌ
11 settembre 2024
h. 9:00 – 12:00
Sede rispettivi Plessi

INFANZIA
ATTIVITÀ DI PLESSO

- Programmazione di sezione.
- Riordino plesso/classe per
accoglienza alunni.
-Varie ed eventuali.

PRIMARIA
ATTIVITÀ DI PLESSO

- Programmazione di classe.
-Riordino plesso/classe per
accoglienza alunni.
-Varie ed eventuali.

SECONDARIA
GRUPPI DI MATERIA

- Programmazione
per U.d.A.
- Riordino materiali
tecnologici e
musicali.
-Breve incontro
DS/Docenti di
Strumento.
- Progetti.
- Varie ed eventuali.

GIOVEDÌ
12 settembre 2024
h.10:00-12:00
Sede Zangheri

COLLEGIO DOCENTI
Seguirà successiva comunicazione

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Nadia Mastroianni

(1) Firma omessa ai sensi dell'art. 3, D.to Lgs. 12.02.1993, n. 39


